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Ptuznica, 30.09.2021 r.
Stowarzyszenie Towarzystwo Rozwoju
Gminy Ptuznica
Ptuznica 37A
87-214 Ptuznica

PROCEDURA WYBORU INSTRUKTORA WARSZTATOW ARTYSTYCZNO/REKODZIELNICZYCH WRAZ Z
MATERIALAMI DO PROWADZENIA WARSZTATOW - ponowne postepowanie

Zamoéwienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zamodwienie jest
realizowane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zwanych dalej
Wytycznymi.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Stowarzyszenie Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica, w ramach realizacji projektu ,,Kluby Seniora

w Gminie Ptuznica — Il edycja”, umowa nr UM_WR.433.1.247.2019, poszukuje instruktora warsztatow
artystycznych/rekodzielniczych ktéry zrealizuje warsztaty artystyczne/rekodzielnicze wraz z zakupem
materiatdw do prowadzenia warsztatéw na terenie Gminy Ptuznica, w okresie od pazdziernika 2021 r
do 31.03.2023r.

Przedmiotowe zadanie jest realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 9. Solidarne
spoteczenstwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych.

W ramach projektu wsparcie zaplanowane jest dla 90 uczestniczek/uczestnikédw projektu -
niesamodzielnych senioréw z terenu Gminy Ptuznica.

Celem zamowienia jest wybér instruktora warsztatow artystycznych/rekodzielniczych wraz z
materiatami do prowadzenia warsztatow, ktory odpowiedzialny bedzie za:
1. Zrealizowanie 720 godzin zaje¢ warsztatow artystycznych/rekodzielniczych (6 Klubéw Seniora x 4
warsztaty x 30 godzin/warsztat = 720 godzin) po 120 godzin w kazdym z 6 Klubdéw Seniora w
miejscowosciach: Czaple, Dziatowo, Goryn, Jézefkowo, Kotnowo, Ptgchawy w okresie od X.2021 do
111.2023.
2. Wykonawca zapewni wszystkie niezbedne materiaty do prowadzenia zaje¢ dla 90 osdb zgodnie z
ramowym programem zaje¢ artystycznych/rekodzielniczych. W sktad zestawu na osobe bedsg
wchodzi¢ rézne zuzywalne, materiaty papiernicze i plastyczne oraz drobne narzedzia, np. bloki
papiernicze, nozyczki, wycinanki, plastelina, kleje, bloki techniczne, farby, kredki, dtugopisy, otéwki,
molina, farby, filciinne.
3. Finansowanie zakupu materiatéw do prowadzenia warsztatéw lezy po stronie zamawiajacego.
Zamawiajgcy informuje, Ze zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie na zakup materiatéw
przewidziano tgczng kwote 36.000 zt. Kwota ta moze ulec zmianie w granicach +/- 10%.
4. Wykonawca zgodnie z przyjetym przez siebie planem/programem zaje¢ zobowigzany bedzie
zorganizowaé zakup materiatéw niezbednych na przedmiotowe warsztaty. Wykonawca dokona
zakupu materiatéw zgodnie z Wytycznymi ( Sekcja 6.5.1. Wytycznych).

5. Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy ztozy zamawiajagcemu stosowne
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oswiadczenie, ze znane sg mu Wytyczne.

6. Wykonawca najpdzniej na 3 dni robocze przed dokonaniem zakupu materiatdbw na warsztaty
dostarczy zamawiajgcemu niezbedne dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie procedury
rozeznania rynku w mysl Wytycznych.

7. W przypadku uznania przez zamawiajacego, ze wykonawca nie dopetnit obowigzku, o jakim mowa
w pkt. 4, zamawiajgcy nie pokryje kosztéw zakupu materiatow.

8. Wykonawca najpdzniej w terminie 3 dni roboczych od dnia dokonania zakupu i zaakceptowania
przez zamawiajgcego dokonania zakupu zgodnie z pkt. 4, dostarczy zamawiajgcemu fakture/rachunek
za zakup materiatéw do przeprowadzenia warsztatow.

9. Zamawiajgcy wymaga, aby rachunek/faktura za zakupione materialy miaty forme ptatnosci
przelewem z minimum 14 dniowym terminem ptatnosci liczac od dnia prawidtowego wystawienia
rachunku/faktury. W szczegdlnie uzasadnianych wypadkach zamawiajgcy dopusci inng forme
ptatnosci.

10. Zamawiajgcy informuje, ze rachunki/faktury za zakup materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia warsztatéw majg by¢ wystawione na zamawiajgcego.

11. Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie opracowanie i zrealizowanie ramowego programu zajec
obejmujacego np. warsztaty filcowania, mydlarskie, decoupage, florystyczny, malarskie, z recyklingu,
szycia, haftowania, plastyczne, makramy, itp.

12. Ramowy program warsztatéw moze ulec modyfikacji w wyniku uzgodnien pomiedzy Wykonawcg
a Zamawiajacym.

13. Ostateczna ilos¢ oséb moze ulec zmianie.

14. Prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu (sprawozdania, listy
obecnosci, dokumentacji warsztatéw itp.)

Fundusze . gx.| Wojewddztwo . . e
5 Europejskie Rzeczpospolita % Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska Sy

Il. Kod CPV
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

11l. Opis warunkow udziatu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zespotem Zarzgdzajgcym Projektem w zakresie
wykonywanych zadan, prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi obowigzkami.
O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg tacznie warunki:

A) Instruktor warsztatéw musi posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.:

- wyksztatcenie wyzsze,

- doswiadczenie w przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat od dnia wszczecia postepowania.
Osoba skierowana przez wykonawce do realizacji zamdwienia musi posiada¢ doswiadczenie w
osobistym przeprowadzeniu minimum 50 godzin warsztatéw artystycznych/rekodzieta dla oséb
dorostych ( powyzej 18 roku zycia). Przez co rozumie sie warsztaty plastyczne, artystyczne, aranzacji
wnetrz i przestrzeni, itp. Warsztaty mogg by¢ przeprowadzone w ramach jednej lub kilu umoéw o
prace lub umoéw cywilnoprawnych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetfnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajgcemu:

a) w przypadku kryterium dot. wyksztatcenia — kopie dyplomu/$wiadectwa ukoriczenia studiéw lub
inny dokument potwierdzajgcy spetnienie powyzszego kryterium oraz
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b) w przypadku kryterium dot. doswiadczenia - stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy
o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej lub inne dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce
spetnienie kryterium 2-letniego doswiadczenia w przeprowadzeniu warsztatéw
artystycznych/rekodzieta.

B) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub posiadajg status Podmiotu Ekonomii
Spotecznej powyzej 1 roku od daty ztozenia oferty

Opis sposobu dokonywania oceny spetfnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajgcemu wpis do
CEiDG/KRS lub inny réwnowazny dokument. W przypadku oferty Podmiotu Ekonomii Spotecznej
dokument potwierdzajgcy ze jest Podmiotem Ekonomii Spotecznej w rozumieniu Wytycznych w
zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020.

C) Zobowigzujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

D) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac

oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku

V. Sposob przygotowania i sktadania ofert

1. Miejsce sktadania ofert:
Stowarzyszenie Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica, Ptuznica 37A, 87-214 Ptuznica

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie) na Formularzu oferty (Zatgcznik
nr 1) w zamknietej opisanej kopercie: ,Rekodzieto - Kluby Seniora w Gminie Ptuznica — Il edycja”.

3. Do oferty nalezy zatgczy¢:

-Cv,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie w przeprowadzeniu
warsztatéw z artystycznych/rekodzieta przez osoby skierowane przez wykonawce do
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realizacji zamienia wraz z informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami;

- klauzule informacyjng - zatgcznik nr 2;
- o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zatgcznik nr 3;

- wpis do CEiDG/KRS lub inny réwnowazny; w przypadku oferty Podmiotu Ekonomii Spotecznej
dokument potwierdzajgcy, ze jest Podmiotem Ekonomii Spoteczne;j.

4. Oferta musi by¢ ztozona do 08.10.2021 r. do godziny 10:00. Decyduje godzina wptywu oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

6. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

7. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.
V. Kryteria oceny ofert

1) OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM ,,Cena”:
1. Oferta powinna zawierac koszt catkowity.

2. Cena w ofercie powinna zostaé podana cyfrowo i sfownie.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia.

Opis kryterium - cena oferowanej ustugi:
Waga kryterium 80% punktow.
Kryterium oceniane jest wedtug wzoru:
PC=((Cmin / Cof)*80%)*100, gdzie:

PC -liczba punktéw przyznanych ofercie,
Cmin —najnizsza zaoferowana cena,

Cof —cena oferty ocenianej,

100 —wspotczynnik staty.

2) OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM ,,Podmiot Ekonomii Spotecznej”:
Waga kryterium —10% punktow.
Jezeli oferte ztozy Podmiot Ekonomii Spotecznej oferta otrzyma +10 pkt.

3) Doswiadczenie osoby skierowanej przez wykonawce do przeprowadzenia warsztatow z zakresu
warsztatow artystycznych/rekodzieta.

Obligatoryjna ilo$¢ godzin w okresie 3 lat przed dniem wszczecia postepowania to 50 godzin.
Wykonawca, ktéry wykaze i udokumentuje 50 godzin warsztatéw w kryterium Doswiadczenie
otrzyma 0 pkt.

Wykonawca, ktéry wykaze i udokumentuje 75 godzin i powyzej otrzymana dodatkowo 5 pkt.
Wykonawca, ktéry wykaze i udokumentuje 100 godzin i powyzej otrzyma dodatkowo 10 pkt.
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VI. Zapytanie o przedmiot zamdwienia

Wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu zaméwienia udziela:
Agnieszka Huzarska, tel. 608-759-795, a.huzarska@trgp.org.pl

VII. Pozostate informacje

1. Przyjmuje sie, iz 1 godzina zegarowa to 60 minut.
2. Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenia.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
4. Oferta Wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dofgczonym do niniejszego zapytania.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.
7. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentdéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty,
za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w
zakresie:
a) Terminu realizacji umowy;
b) Harmonogramu realizacji umowy;
c) Ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w ramach umowy;
d) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktdérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegac¢ opdznieniom);
Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznos$ci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian
w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy bad?
zmiany zatgcznikdw do umowy.
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