Fundusz . e Wojewédztwo . .
Eurgp:jsekie SZ?lepospollta ﬁ Kui:zwsko-Pomorskie Qn!a Europejska
Program Regionalny - Olska AN 7 Europejski Fundusz Spoteczny

Ptuznica, 01.03.2023 r.
Stowarzyszenie
Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica
Ptuznica 37A 87-214 Ptuznica

PROCEDURA WYBORU INSTRUKTORA WARSZTATOW ARTYSTYCZNO/REKODZIELNICZYCH
WRAZ Z MATERIALAMI DO PROWADZENIA WARSZTATOW
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Zgodnie z zapisami umowy nr UM_WR.433.1.062.2021

Zamowienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Zamdwienie jest
realizowane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Stowarzyszenie Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica, w ramach realizacji projektu ,,Kluby
Seniora w Gminie Ptuznica - bis”, umowa nr UM_WR.433.1.062.2021, planuje zrealizowanie
warsztatow artystycznych/rekodzielniczych na terenie gminy Ptuinica, w okresie od
15.03.2023 r do 30.06.2023 r.

Przedmiotowe zadanie jest realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 9. Solidarne
spoteczenstwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych.

Celem zaméwienia jest wybor instruktora warsztatow artystycznych/rekodzielniczych wraz z
materiatami do prowadzenia warsztatow dla 72 oséb potrzebujacych wparcia w codziennym
funkcjonowaniu, ktéry odpowiedzialny bedzie za:

1. Zrealizowanie 120 godzin zaje¢ warsztatéw artystycznych/rekodzielniczych (4 Kluby
Seniora x 30 godzin = 120 godziny) po 30 godzin w kazdym z 4 Klubéw Seniora w
miejscowosciach: Ortowo, Ptuznica, Nowa Wies$ Krélewska, Ucigz, w okresie od 111.2023 do
VI.2023.

2. Wykonawca zapewni wszystkie niezbedne materiaty do prowadzenia zaje¢ dla 72 oséb
zgodnie z ramowym programem zaje¢ artystycznych/rekodzielniczych. W sktad zestawu na
osobe bedg wchodzi¢ rézne zuzywalne, materiaty papiernicze i plastyczne oraz drobne
narzedzia, np. bloki papiernicze, nozyczki, wycinanki, plastelina, kleje, bloki techniczne,
farby, kredki, dtugopisy, otéwki, molina, farby, kwiaty i inne.

3. Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie opracowanie i zrealizowanie ramowego programu
zaje¢ obejmujacego np. warsztaty mydlarskie, decoupage, florystyczny, z recyklingu,
plastyczne, makramy, itp.
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4. Ramowy program warsztatédw moze ulec modyfikacji w wyniku uzgodnien pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym.

5. Ostateczna ilo$¢ os6b moze ulec zmianie.

6. Prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowane projektu (sprawozdania,
listy obecnosci, dokumentacji warsztatow itp.)

II. Kod CPV
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

[ll. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania
wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zespotem Zarzgdzajgcym Projektem w zakresie
wykonywanych zadan, prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi obowigzkami.

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie
warunki:

A) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zgodnie z
wpisem do witasciwego rejestru prowadzone] dziatalnos$ci gospodarczej powyzej 1 roku od
daty ztozenia oferty.

B) Trener warsztatow powinien posiadac¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.:

- wyksztatcenie wyisze,

- minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe,

- doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi,

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu:

a) W przypadku kryterium dot. wyksztatcenia — kopie dyplomu/Swiadectwa ukonczenia
wiasciwych studiéw lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie powyzszego kryterium
oraz

b) W przypadku kryterium dot. doswiadczenia - stosowne dokumenty: referencje i/lub
kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej lub inne dokumenty jednoznacznie
potwierdzajgce spetnienie kryterium 2-letniego doswiadczenia zawodowego, doswiadczenia
W pracy z osobami dorostymi.

C) Zobowigzujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednocze$nie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

D) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy préb nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

IV. Sposéb przygotowania i skladania ofert
1. Miejsce sktadania ofert:
Stowarzyszenie Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica, Ptuznica 37A, 87-214 Ptuznica.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie) na Formularzu oferty
(zatacznik nr 1) wraz z klauzulg informacyjng (Zatacznik nr 2) oraz pozostatymi zatgcznikami
w zamknietej opisanej kopercie: ,,Oferta w postepowaniu na wybdr instruktora warsztatow
artystycznych/rekodzielniczych wraz z materiatami do prowadzenia warsztatéw w ramach
realizacji projektu ,Kluby Seniora w Gminie Ptuznica - bis” umowa nr
UM_WR.433.1.062.2021".

3. Do Formularza oferty nalezy zatgczycé:

list motywacyijny,

CV trenera,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie.

- klauzule informacyjna zatacznik nr 2

- kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem lub wydruk z wtasciwego rejestru
potwierdzajgcy status Podmiotu Ekonomii Spotecznej.

4. Oferta musi by¢ ztozona do 14.03.2023 r. do godziny 12:00. Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Zamawiajacy nie odsyfa nadestanych ofert.
6. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.
7. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

V. Kryteria oceny ofert
Cena powinna byé podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy
zastosowaniu kryterium:
1) Cena oferty

Kryterium oceniane jest wedtug wzoru

PC=((Cmin/Cof)*80%)*100, gdzie

PC- liczba punktéw przyznanych w ofercie
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Cmin — najnizsza zaoferowana cena
Cof — cena oferty ocenianiej
100 wspodtczynnik staty
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2) Podmiot Ekonomii Spotecznej
Waga kryterium — 20% punktow
Jezeli oferte ztozy Podmiot Ekonomii Spotecznej oferta otrzyma + 20 pkt.

Sposdb oceny ofert: Maksymalna liczba punktéw: 100

Oferta, ktdra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw,
zostanie uznana za najkorzystniejszg.

VI. Zapytanie o przedmiot zamoéwienia
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela: Milena Sztramkowska,
tel. 665 233 634.

VII. Pozostate informacje
1. Przyjmuje sie, iz 1 godzina zegarowa to 60 minut.
2. Zamawiajgcy deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.
4. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i
by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg
ostateczna.
6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
7. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagdaé¢ od Oferentdw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.
8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w teks$cie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co
do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowiet umowy w
zakresie:
a) Terminu realizacji umowy;
b) Harmonogramu realizacji umowy;
c) Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy;
d) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w
ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom);
Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajgcych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w
drodze aneksu do umowy badzZ zmiany zatacznikdw do umowy.
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