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REGULAMIN KONKURSU ,,MALE GRANTY GMINY PLUZNICA”

| POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady realizacji programu ,Mate granty Gminy Ptuznica”, w tym w
szczegblnosci przyznawania i rozliczania mikrodotacji.

2. Program realizowany jest przez Stowarzyszenie Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica,
zwane dalej Operatorem.

3. Gtéwnym celem projektu jest zwiekszenie liczby inicjatyw oddolnych przez wzmocnienie
aktywnosci oraz potencjatu ludzkiego min. 11 podmiotdéw sektora organizacji pozarzadowych
oraz grup nieformalnych z terenu Gminy Ptuznica w ciggu 10,5 miesigca.

4. Mikrodotacje w wysokos$ci maksymalnie do 3 tysiecy ztotych zostang przyznane zgodnie z
art. 16. Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
zwanej dale UoDPPioW.

5. W ramach programu planuje sie przyznanie min. 11 mikrodotacji do wysokosci 3 tys. zt w
drodze min. 1 konkursu. Budzet programu wynosi 33 000 zt. Srodki na mikrodotacje pochodza
z budzetu Gminy Ptuznica.

11 PODMIOTY UPRAWNIONE | PRZEZNACZENIE MIKRODOTACII

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania w ramach
mikrodotacji sa:

1) Organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPioW, ktdre zostaty
wpisane do KRS lub wtasciwego rejestru (np. rejestr starosty, Krajowy Rejestr Két Gospodyn
Wiejskich prowadzony przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa).

2) Grupy nieformalnej z Opiekunem — nie mniej niz trzy osoby, wspdlnie realizujgce lub chcace
realizowac dziatania w sferze pozytku publicznego, a nieposiadajgce osobowosci prawne;j.

2. Podmioty wymienione w pkt.1.1 oraz 1.2 mogg ubiegac sie o wsparcie realizacji lokalnego
przedsiewziecia mieszczacego sie w sferze zadan publicznych okreslonej w art. 4 UoDPPioW.

3. W konkursie moga wzig¢ udziat te organizacje i grupy, ktére majg siedzibe w Gminie Ptuznica
i planujg prowadzi¢ dziatania na terenie Gminy Ptuznica.
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4. W przypadku kosztdw ponoszonych przez podmioty realizujgce zadanie z zakresu sfer
dziatalnosci pozytku publicznego w ramach mikrodotacji, majg zastosowanie nastepujgce
zasady kwalifikowalnosci kosztéw:

BUDZET
L.p. Kategoria Procentowy limit Maksymalna kwota
dotacji dotacji w danej
kategorii (kwoty dla
tego przyktadu)
. | Koszty merytoryczne, w tym sprzet i koszty brak limitu brak limitu

promogji

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym
koszty administracje 10% 300 zt

1) Kategoria | - Koszty merytoryczne — np. wynagrodzenia trenerdow, ekspertow,

2)

specjalistéw realizujgcych zadania (jedynie w cze$ci odpowiadajgcej zaangazowaniu
danej osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia innych oséb zatrudnionych
specjalnie na potrzeby projektu, sprzet niezbedny do realizacji projektu, wydatki
zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, takie jak materiaty
szkoleniowe, poczestunek, nagrody dla beneficjentédw w konkursach, przejazdy
beneficjentow, ekspertow, specjalistdw zaangazowanych w realizacje zadania.

Kategoria Il - Koszty obstugi zadania publicznego - do wysokosci 10% dotacji —
ksiegowa (jedynie w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), opfaty za telefon, opfaty za przelewy bankowe dotyczagce wydatkéw
zwigzanych z projektem, koszt materiatéw biurowych (jedynie w czesci przypadajgcej
na dany projekt).

5. Przed ztozeniem oferty wskazane jest zapoznanie sie z Regulaminem Konkursu ,,Mate granty

Gminy Ptuznica”, ktéry dostepny jest na stronie internetowej www.trgp.org.pl oraz

www.ngo.pluznica.pl

6. Adresatami projektéw muszg by¢ osoby mieszkajgce w Gminie Ptuznica.

7. Opiekun ponosi koszty zakupu towaréw i ustug zwigzanych z realizacjg lokalnego

przedsiewziecia przez grupe nieformalng. Kazdy dowodd ksiegowy dokumentujgcy zakup
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towaru lub ustugi zwigzanej z realizacjg lokalnego przedsiewziecia przez grupe nieformalng
musi by¢ wystawiony na Opiekuna.

8. Ze srodkow programu ,Mate granty Gminy Ptuznica” finansowane bedg jedynie dziatania
mieszczgce sie w zakresie dziatalnosci statutowe] nieodptatnej i odptatnej (w granicach
limitow okreslonych w art. 9 UoDPPioW). Tym samym srodki projektu ,,Mate granty Gminy
Ptuznica” nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej organizacji
pozarzadowe;j.

Il CZAS REALIZACJI DZIAtAN

1. Harmonogram projektéw realizowanych musi by¢ przewidziany w okresie pomiedzy
01.05.2024 r. do 15.11.2024 r. (6,5 miesigca).

2. Dotacja musi by¢ wykorzystana w okresie realizacji projektu. Nie ma mozliwosci ponoszenia
wydatkéw z dotacji przed datg rozpoczecia lub po zakoriczeniu projektu — dotyczy to takze
naleznosci publicznoprawnych, w tym podatkéw i sktadek ZUS (wszystkie ptatnosci muszg by¢
dokonane w okresie realizacji projektu).

IV LICZBA WNIOSKOW | WYSOKOSC MIKRODOTACII
1. Jedna organizacja/grupa nieformalna moze wystgpic tylko z 1 wnioskiem w konkursie.

2. Opiekun tj. organizacja pozarzadowa moze mie¢ pod opiekg wiecej niz jedng grupe
nieformalna.

3. Maksymalna kwota wnioskowanej dotacji wynosi 3000 zf.
4. Wniosek wraz z budzetem mozna konsultowa¢ u Operatora w trakcie trwania naboru.

Na doradztwo nalezy uméwic sie, wysytajac maila z prosbg o doradztwo do dnia 15.03.2024
na adres trgp@trgp.org.pl lub telefonicznie 726 088 405.

V KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1. Wydatki w ramach projektu ,Mate granty Gminy Ptuznica” sg kwalifikowane, jezeli:
= 53 niezbedne dla realizacji projektu,
= sgracjonalne i efektywne,
= zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane,
= zostaty przewidziane w budzecie projektu,
= 53 zgodne ze szczegétowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie,
= 53 zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.
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2. W przypadku znacznej liczby btedow w sktadanych dokumentach dotyczacych
realizowanego projektu, niestosowania sie do zalecer Operatora, moze on uzna¢ za wydatek
niekwalifikowalny w catosci lub w czesci.

3. W przypadku razgcego naruszenia postanowien umowy przez Opiekuna, nie uwzgledniania
zalecen Operatora, utrudniania mu przeprowadzenia monitoringu dziatan w ramach projektu
lub kontroli dokumentacji zwigzanej z projektem, Operator moze uznaé¢ cato$¢ lub czes¢
mikrodotacji za wydatek niekwalifikowany i wezwac¢ do zwrotu srodkéw.

VI SPOSOB WYLANIANIA GRANTOBIORCOW
A. KRYTERIA FORMALNE
1. Ogtoszenie o naborze ofert Operator opublikuje na swojej stronie internetowe;j:

www.trgp.org.pl, réwnoczesnie ogtoszenie moze zosta¢ opublikowane w lokalnej prasie lub
innych wybranych mediach lokalnych i regionalnych obejmujgcych teren Gmina Ptuznica.

2. Nadestane wnioski zostang poddane ocenie formalnej, ktérg przeprowadzg pracownicy
biura Towarzystwa Rozwoju Gminy Ptuznica w oparciu o Karte Oceny Formalnej.

Pod uwage brane bedg nastepujace kryteria:

a) projekt zostat ztozony w_terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze (decyduje data
stempla pocztowego);

b) projekt i budzet, napisany zostat wedtug formularza wniosku, czytelny i kompletne (w tym
podpisane przez upowaznione osoby),

c) projekt zostat ztozony przez organizacje lub grupe nieformalng uprawniong do udziatu w
konkursie, zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w czesci |l Regulaminu;

d) opiekun bioracy pod opieke grupe nieformalng przedstawia umowe o wspdtpracy z grupa;

e) siedziba wnioskujgcej organizacji pozarzadowej znajduje sie na terenie Gminy Ptuznica,

f) harmonogram projektu miesci sie w okresie od 1.05.2024 do 15.11.2024 roku;

g) kwota wnioskowanej dotacji nie przekracza 3 tysiecy ztotych;

h) wnioskodawca ztozyt jeden wniosek;

i) organizacje pozarzgdowe zarejestrowane w innym rejestrze niz KRS ztozyty aktualny wypis
z wtasciwego rejestru/ewidencji.

j) planowane przedsiewziecie w sferze pozytku publicznego nie ma charakteru
jednorazowego wydarzenia;
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3. Operator moze wezwac wnioskodawcéw do uzupetnienia dokumentéw w terminie 5 dni
roboczych od daty ztozenia oferty. Dotyczy to jedynie braku dokumentu — umowa o
wspotpracy grupy nieformalnej z opiekunem lub podpisu wszystkich cztonkéw grupy
nieformalnej pod umowa.

Niespetnienie warunkéw ubiegania sie o mikrodotacje oraz inne btedy, w szczegdlnosci:
nieuzupetnienie wszystkich pdl wniosku, nie ztozenie podpisow pod wnioskiem lub ztozenie
ich przez nieuprawnione osoby, niepoprawne uzupetnienie budzetu, w tym: przekroczenie
limitow budzetowych, wnioskowanej kwoty mikrodotacji bedg skutkowaty odrzuceniem
whniosku podczas oceny formalnej bez mozliwosci odwotania.

B. KRYTERIA MERYTORYCZNE

1. Whnioski, ktére spetnig wymagania formalne, zostang przekazane do oceny merytorycznej
cztonkom Komisji Oceny Whnioskéw powotanym przez Operatora. Kazdy wniosek/oferta
oceniany bedzie przez 2 osoby, a w przypadku rozbieznosci powyzej 30% liczone od
maksymalnej liczby punktéw mozliwej do osiggniecia, wprowadzona bedzie ocena trzeciego
eksperta, ktéra bedzie decydujaca.

2. W sktadzie Komisji Oceny Wnioskdw bedzie co najmniej 1 cztonek Zarzadu TRGP, co
najmniej jeden przedstawiciel Wojta Gminy Ptuznica oraz 1 przedstawiciel organizacji
pozarzadowej z Gminy Ptuznica — nieaplikujgcej o srodki.

3. W pracach komisji nie mogg bra¢ udziatu przedstawiciele organizacji wnioskujgcych o
mikrodotacje.

4. W pracach komisji nie moze braé udziatu doradca wspdtpracujgcy przy opracowywaniu
whniosku o mikrodotacje.

5. Ocena merytoryczna dokonana bedzie w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej, ktéra
stanowi zatgcznik do dokumentacji konkursowej a cztonkowie Komisji Oceny Wnioskow beda
podpisywali deklaracje bezstronnosci.

6. Przy ocenie merytorycznej w szczegdlnosci brane bedg pod uwage nastepujgce kryteria:

1) przydatnos¢ z punktu widzenia potrzeb spotecznosci lokalnej;
2) realnos¢ wykonania;

3) przejrzystos¢ budzetu;

4) realnosc¢ stosowanych stawek jednostkowych;

5) zaangazowanie wolontariuszy
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7. Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania akceptuje Zarzad Operatora, na podstawie
ocen przyznanych przez cztonkédw Komisji Oceny Wnioskow.

8. Dofinansowanie moze zostac przyznane w petnej lub niepetnej kwocie wnioskowanej przez
organizacje/grupe nieformalna.

9. Przyznane dotacje zostang przekazane na konto bankowe organizacji po podpisaniu
umowy, w ktérej okreslone bedg zasady wspdtpracy oraz warunki rozliczenia otrzymanej
dotacji. W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie przez grupe nieformalng, ktorej
osobowosci prawnej uzycza Opiekun, Opiekun ma obowigzek podpisania umowy o
wspotpracy z grupg. Umowa taka powinna obejmowac m.in. zasady wspotpracy i regulowac
kwestie wiasnosci ew. majgtku grupy nieformalnej powstatego w skutek realizacji projektu.

10. Od decyzji dotyczacej oceny merytorycznej nie przystuguje odwotanie. Decyzja Komisji
Oceny Whnioskéw jest ostateczna.

11. Operator moze niewykorzystane srodki przeznaczone na mikrodotacje lub powstate w
wyniku oszczednosci, przeznaczyé na udzielenie kolejnych mikrodotacji dla organizacji/grup
ktore znajdujg sie na kolejnych niedofinansowanych miejscach listy rankingowej.

C. UMOWA O PRZYZNANIE MIKRODOTACII

1. Szczegdtowy sposdb przekazywania i rozliczania mikrodotacji bedzie regulowata umowa o
przyznanie mikrodotacji.

2. W przypadku wsparcia realizacji lokalnego przedsiewziecia podejmowanego przez grupe
nieformalng za posrednictwem Opiekuna, umowa zawierana jest miedzy Operatorem a
Opiekunem. Z umowy jasno wynika, ze wspierane sg dziatania grupy nieformalne;j.

3. Srodki przyznane w ramach mikrodotacji zostang wyptacone w ciggu 14 dni od dnia
podpisaniu umowy na rachunek bankowy wskazany w umowie, pod warunkiem posiadania
srodkéw finansowych przez Operatora.

4. W terminie 14 dni od zakonczenia realizacji projektu bedacego przedmiotem mikrodotacji
organizacja/grupa sktada szczegétowe sprawozdanie koricowe. Formularz sprawozdania
zostanie udostepniony realizatorom wybranych projektow.

5. Organizacja/grupa, ktéra otrzymata wsparcie w postaci mikrodotacji jest zobowigzana
poddac sie monitoringowi/ kontroli dokonywanej przez Operatora.
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VII SKLADANIE WNIOSKOW

1. Wniosek wraz budzetem nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie wraz z zatacznikami:

Organizacje pozarzagdowe — zarejestrowane w innym rejestrze niz KRS - aktualny wypis z
wtasciwego rejestru/ewidencji

GRUPY NIEFORMALNE z Opiekunem - potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia umowy
o wspotpracy z opiekunem podpisana przez wszystkich cztonkdédw grupy — wersja papierowa

2. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w siedzibie operatora osobiscie — W godzinach pracy
biura od poniedziatku do czwartku od 8:00 do 16:00 w piatek od 8:00 do 14:00 , badZ droga
pocztowa, w terminie 04.03.2024 r. - 25.03.2024 r. (decyduje data stempla pocztowego).

Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica, Ptuznica 37A, 87-214 Ptuznica z dopiskiem na
kopercie ,,Mate granty Gminy Ptuznica”

3. Komisja OCENY WNIOSKOW otrzyma do rozpatrzenia wyfgcznie wnioski czytelne
(sugerowane wypetnianie formularza komputerowo) i ztozone w terminie. Wnioski, ktére
zostang ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

VIII POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez koordynatora
projektu.

1. Ostateczna interpretacja regulaminu lezy w kompetencji Operatora.

2. Zapisy niniejszego Regulaminu mogg ulec zmianie.



